[image: image1.jpg]


FOREIGN TRADE UNIVERSITY
Faculty of International Education
----------------------------------
STUDENT’S LEAVE APPLICATION FORM

(Đơn xin nghỉ học)
Course: Bachelor of ___________________________________ Year/Term: _________________
Chương trình: Cử nhân 





         Năm học/kỳ học
Student name: ________________________________________ Student ID: _________________
Tên sinh viên






          Mã sinh viên
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Student mobile number: ​___________________________________________________________
Số điện thoại sinh viên

Dear Mr./Ms: _________________________________________ (Lecturer’s name)
Kính gửi thầy/cô   





          (Tên giảng viên)
I request for an authorized leave of absence from class on ​_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ due to the following reasons:
Em xin phép nghỉ buổi học ngày _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ vì lý do:

I understand that if approval is granted, I will have to attend the remaining session of the course to be eligible for the final examination(s).

Em hiểu rằng nếu được nghỉ, em sẽ phải đến lớp đầy đủ các buổi còn lại để có thể đủ điều kiện dự thi cuối kỳ môn học này
Thank you.
Em xin chân thành cảm ơn

__________________                            __________________                            ________________
Applicant’s signature    

     Guardian’s signature                                        Date

(Chữ ký người làm đơn)                                 (Chữ ký phụ huynh)                                         (Ngày làm đơn)
OFFICIAL USE

Lecturer’s decision: ________________________________ Lecturer’s signature ______________
The Faculty’s approval: ____________________________________________________________
Reason:


(Lý do)
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